Piotrkéw Trybunalski, 02.07.2025r.

Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztalcacego
w Piotrkowie Trybunalskim

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
w IV Liceum Ogoélnoksztalcacym
W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

GLOWNY KSIEGOWY
(nazwa stanowiska pracy)

1.Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub obywatelstwo polskie,

b) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

c) brak prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

d) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
glownego ksiggowego,

e) spetnienie jednego z ponizszych warunkow

-ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupehniajgce studia magisterskie Iub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3
letniej praktyki w ksiggowosci,

- ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6 letniej
praktyki w ksiggowosci,

-posiadanie wpisu do rejestru biegtych rewidentow,

-posiadanie $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikatu ksiegowego.

2.Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ aktow zwigzanych z funkcjonowaniem placowki oswiatowej: ustawa Karta Nauczyciela,
ustawa Kodeks pracy, ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa o rachunkowosci, ustawa
o finansach publicznych, ustawa o podatku od towarow i ustug, ustawa o ordynacji podatkowej, ustawa
o systemie ubezpieczen spotecznych, ustawa zamowien publicznych, ustawa Kodeks Postepowania
Administracyjnego, ustawa budzetowa, ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

b) biegla znajomos¢ obstugi komputera,

C) znajomo$¢ obstugi programow finansowo-ksiegowych Finanse Vulcan — pelna ksiggowo$é
budzetowa, Ptace Vulcan, System Zarzadzania Budzetem — Cesarz, obstuga bankowosci elektronicznej,
systemu planowania, prognozowania i realizacji budzetu, Platnik,

d) pozadane kompetencje spoteczne: rzetelnos¢ i terminowos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
odpowiedzialno$¢, umiejetno$¢ organizacji pracy na zajmowanym stanowisku, umiejetno$¢ pracy
w zespole,

e) preferowane do$wiadczenie i zatrudnienie na stanowisku glownego ksiggowego w placéwkach
o$wiatowych.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie ewidencji finansowo ksiegowej dochodow i wydatkéw jednostki zgodnie z
obowiazujaca klasyfikacjg budzetowa i obowigzujgcymi przepisami prawa w programie VULCAN,

b) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej kosztow budzetowych,

c¢) ewidencjonowanie rozrachunkow z kontrahentami, ustalanie i uzgadnianie naleznos$ci

i zobowigzan na podstawie prowadzonej analityki do kont rozrachunkowych oraz rozliczanie zaliczek,
d) prowadzenie ewidencji ksiegowej zwigzanej z centralizacja rozliczen podatku od towaréw i ustug
VAT,



e) powadzenie ewidencji finansowo-ksi¢gowej dotyczacej dziatalnosci Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych,

f) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych wedtug zasad i terminéw okreslonych w
przepisach,

g) opracowywaniu wraz z dyrektorem planéw budzetowych jednostki,

h) sporzadzanie list ptac, naliczenie podatkow i sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,

i) przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych,

J) opracowywanie wewnetrznych uregulowan prawnych (zarzadzenia) wydawanych przez dyrektora
placowki dotyczacych prawidlowej gospodarki finansowo-ksiegowe;.

K) rozliczanie wptat na PPK,

I) sporzadzanie deklaracji do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego

1) naliczanie i wyptacanie wynagrodzen oraz zasitkéw chorobowych.

4 Warunki pracy na stanowisku:

a) miejsce wykonywania pracy- IV Liceum Ogoélnoksztatcace im. Generata Stefana Roweckiego —
Grota w Piotrkowie Trybunalskim , ul. Broniewskiego 5,

b) praca przy komputerze,

c) praca w wymiarze 1 etatu.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w szkole, w rozumieniu przepiséw 0 rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym
upublicznienie ogloszenia nie przekroczyt 6%.

6.Wymagane dokumenty:

a) wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

b) cv z opisem przebiegu pracy zawodowej,

¢) kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztalcenie( potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem),

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

e) wlasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe
(osoba wytoniona w naborze przed nawigzaniem stosunku pracy zobowigzana jest przedtozy¢
informacje z Krajowego Rejestru Karnego),

f) whasnorecznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub o§wiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktoérego obywatelom przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

g) wlasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

h) referencje lub opinie o kandydacie,

i) wlasnorgcznie podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym imieniem,, nazwiskiem oraz
z dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko Gléwny Ksiegowy IV Liceum Ogélnoksztalcace im.
Generala Stefana Roweckiego - Grota w Piotrkowie Trybunalskim osobiscie w siedzibie IV Liceum

Ogolnoksztalcagce im. Generata Stefana Roweckiego — Grota w Piotrkowie Trybunalskim,
ul. Broniewskiego 5 , w sekretariacie ul. Broniewskiego 5, 97 - 300 Piotrkéw Trybunalski, od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7°° - 159% |Jub przesta¢ poczta na adres IV Liceum

Ogolnoksztatcacego w terminie do dnia 16.07.2025r. Za date dorgczenia uwaza si¢ date wptywu
dokumentow aplikacyjnych do IV Liceum Ogolnoksztatcacego . Aplikacje, ktore wptyna do IV Liceum
Ogolnoksztalcacego po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane. Nabor realizowany jest
zgodnie z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w IV Liceum Ogolnoksztatcacym w
Piotrkowie Trybunalskim, z ktorym mozna zapozna¢ sie w siedzibie IV Liceum Ogo6lnoksztatcgcego
w sekretariacie od poniedziatku do pigtku w godz. od 7% - 15%,

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne i dopuszczeni do konkursu zostang poinformowani
pisemnie o terminie konkursu.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip.lo4dpiotrkow.wikom.pl oraz na tablicy informacyjnej IV Liceum
Ogolnoksztatcacego  w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Broniewskiego 5.
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