

Załącznik nr 1 do formularza ofertowego


1. Opis przedmiotu zamówienia :
Przedmiot zamówienia polegającego na wykonaniu usług archiwizacyjnych obejmuje m.in.:
· Uporządkowanie i zewidencjonowanie dokumentacji kategorii A  w tym:  sporządzenie spisu 
i przekazanie dokumentów do archiwum zakładowego,
· Przygotowanie przeterminowanej dokumentacji do brakowania, 
· Uporządkowanie , zewidencjonowanie i brakowanie dokumentów kategorii B w tym: sporządzenie spisu dokumentów przeznaczonych do brakowania i przeprowadzenie  brakowania po uzyskaniu zgody z Archiwum Państwowego w Piotrkowie Trybunalskim,
· opisywanie teczek (zakładanie teczek) i założenie pełnej ewidencji archiwalnej wraz z jej nośnikiem elektronicznym,
· sporządzenie spisów zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach w formie papierowej 
i elektronicznej,







